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BEVEZETES

Kedves Sziilok!

E bels6 szabalyozd dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvardsokat, az elmult évek
gyakorlatara épitve az Ondk elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik
mindenekfelett 4116 érdekeit vettiik figyelembe. Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott
hazirendet figyelmesen olvassdk végig, és az eredményes egyiittmiikodés érdekében
torekedjenek a benne foglaltak betartasara! A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az
6vodankba torténd jogszerd belépéstl az intézmény elhagyasaig terjed6 idére, illetve —
évente, a sziilokkel torténd megallapodas szerint — a nevelési idén tdl, vagy az intézmény
épiletén kivill szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Nevelotestiiletiink kdszoni megeldlegezett bizalmukat és egylittmiikodésiiket!



Torvényi hattér:

= 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol

= 2011. CXC. torvény 8.§ (1), (2). 45.§ (1) (2)

= 363/2012.(XI1.17.) Korményrendelet

= 2003.6vi CXXV. Térvény az egyenlé banasmodrol és esélyegyenlOség
eldmozditasardl

» az ENSZ gyermekjogi egyezménye, az ehhez valo csatlakozast deklaralo 1991.
évi LXIV torvény

» a nevelési — oktatasi intézmények miikddésérdl és a koznevelési intézmenyek
névhasznalatarol szol6 20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet

= 1999. évi XLII tv. A nemdohanyzok védelmérdl

= 1997. évi XXXI. Térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

= 32/2012.(X.8.) EMMI rendelet a sajitos nevelési igényll gyermekek Ovodai
nevelésének iranyelve és a sajatos nevelési igényt tanulok iskolai oktatdsanak
iranyelve.

» Kozoktatasi torvény 121.§(1) bekezdés 14. pont halmozottan hatranyos
helyzetliek fejleszt6 programja

» A kozoktatasrdl szo16 — tobbszor modositott — 1993, évi LXXXIX. torvény,

» 1997 XXXILtorvény 151 § (5) bekezdésének 2015. szept.1-t61 hatdlyos
modositasa.

= 328/2011.(XI11.29.) Korm. rend. 6. mell.

= 2013. évi CXXXVIL torvény a nemzeti koznevelésr6l szolo 2011. évi CXC.
torvény modositasarol

= 2013.évi 67/A.§ (1) (2)

» Nevel6testiileti hatarozat alapjan kesziilt.

= 137/2018.(VIL25.) Kormanyrendelet Az Ovodai  Nevelés  Orszagos

Alapprogramjarél szo16 363/2012.(X1L.17.) Kormanyrendelet mddositasa

= 2019. évi LXX. torvény a kozneveléssel Osszefliggd egyes torvények
modositasarol

= 20/2019.(VIIL.30.) EMMI rendelet

= 179/2019. (VIL. 18) Korm. rendelet A gyamhatosdgokrdl, valamint a
gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szolo 149/1997. (IX. 10.) Korm.
rendelet modositasarol

= anemzetiség 6vodai nevelésének iranyelve és a nemzetiség iskolai oktatasanak

iranyelve kiadéasarol szol6 17/2013. (111.1.) EMMI rendelet



Ezen dokumentummal szabalyozzuk a — Nevel6testiilet, Sziil6k Kozossége, dvodavezetd - az
ovodank térvényes és zokkenOmentes miikOdését. Ezért a hazirend betartiasa, az Ovoda
minden dolgozoéjanak kotelessége. Miutan a szillé gyermeke torvényes képviseljeként
gyakorol jogokat, ill. teljesit kitelességeket, a hazirend a sziil6k részére is kotelezd érvényli.

A hézirendet mindenkinek joga és kotelessége ismerni.

Ezen hazirend alapelve a gyermek mindenek felett allo érdekeinek figyelembe vétele. Célja a
biztonsagos, kiegyensulyozott 6vodai rend megteremtése, fenntartasa.

Ahhoz, hogy gyermekeink nyugalmat, biztonsagat, fejlodését az 6voda megfelel6 modon
biztositani tudja, kérjiik Onoket, hogy az aldbbiakban részletezett hézirendiinket
sziveskedjenek megismerni, €s a benne foglaltakat betartani!

A Hazirend célja: a torvénybe foglalt jogi, magatartasi szabalyok hatékony érvényesiilése.

A Hazirend tartalma: a torvényi felhatalmazasnak megfelelé végrehajtasi, eljarasi,
gyakorlati magatartasi szabalyok kialakitdsa tulszabalyozas nélkiil.

A Hazirend idobeli hatalya: a hazirend a nevelGtestiileti elfogadas utan azonnali hatallyal
¢életbe 1¢ép, hatarozatlan id6re szol. Feliilvizsgalata évenként, ill. a jogszabalyvaltozasoknak
megfelelden sziikséges.

Modositasat kezdeményezheti az intézményvezetd, a nevelétestlilet, és a sziilok.

Személyi hatilya: kiterjed a gyermekekre, az intézmény valamennyi alkalmazottjira és a
sziilokre, akik a gyermekek torvényes képvisel6iként gyakorolnak jogokat, ill. teljesitenek
kotelezettségeket, tovabba azon személyekre, akik az intézménnyel nem 4llnak
jogviszonyban, de részt vesznek az dvoda feladatainak megvaldsitasaban.

Teriileti hatalya kiterjed: az 6voda teriiletére - az 6vodaba 1épéstdl az dvoda elhagyasaig
terjed6 iddre, az 6voda altal szervezett, a pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsolodd,
ovodan kiviili programokra.

A hiazirend nyilvinossigra hozatala, megtekintésének rendje:
Az intézmény hazirendjérdl a sziiléket az elsd szildi értekezleten tdjékoztatjuk, a héazirend

egy példanyat a csoportszobdhoz tartozé 6ltoz6ben kifliggesztjiik.

A Hazirend a http://brennerovoda.martinus.hu honlapon, valamint, a tobbi dokumentummal
egyltt, az dvodavezetdi irodaban megtekinthetd. A dokumentumokrol tajékoztatast az 6voda
vezetdje, egyeztetést kovetden, tdvollétében az 6vodavezetd helyettes ad.



A BoldogBrenner Jinos Ovoda hazirendjének elfogadisa és jovihagydsa

Az évodai hazirendet az 6voda neveldtestiilete 2018. augusztus 28. napjan tartott
neveldtestiileti értekezleten elfogadta.

A Boldog Brenner Janos Ovoda hézirendjét a fenntarté Szombathelyi
Egyhdzmegye Ordindriusa jovahagyta.

Kelt: Szombathely, 2018, augusztus 29.

F;ém}fmm’)



A Boldog Brenner Janos Ovoda hazirendjének elfogadasa és jévahagyasa

Az 6vodai hazirendet az ovoda nevelotestilete 2022. augusztus 30. - dn tartott
nevelotestiileti €rtekezleten elfogadta.

A Boldog Brenner Janos Ovoda hézirendjét a fenntartd Szombathelyi
Egyhazmegye Ordinariusa jovahagyta.

Kelt: Szombathely,

---------------------------------

Fenntartod



1. Altalanos tudnivalék

Az intézmény neve: Boldog Brenner Janos Ovoda — 203 322
Székhely: H-9700 Szombathely, Hollan Ernd utca 8.

Az intézmény ovodai:

Cimiik

1.

2

székhelyintézmény: H-9700 Szombathely, Holldn Emo utca. 8. - 001
telephely: H-9700 Szombathely, Bem J. u. 9/a. - 003

tagovoda: Boldog Brenner Janos Ovoda Bozsoki Tagbdvodaja - 002

9727- Bozsok, Rékoczi u. 85.

tagdvoda: Boldog Brenner Janos Ovoda Nardai Horvat Nemzetiségi
Tagovodaja - 004

9793- Narda, Kossuth L. u. 95.

Tagovoda: Boldog Brenner Janos Ovoda Porndapati Német Nemzetiségi
Tagovodaja - 006
9796 Porndapati, Fo utca 66.

Hollan Emé utca 8.

Titkarsag: 36 94 501 715

Telefon: +3630 6161532

E-mail: brennerovoda@umartinus.hu
Honlap: http://brenneroveda.martinus.hu

Bem Jozsef utca 9/a.

Telefon: (06 94-320-058)

Mobil szam: +3630 9708159 - 4llando
E-mail: brennerovoda@martinus.hu

Honlap: http://brennerovoda.martinus.hu

A tagovoda: Boldog Brenner Janos Ovoda Bozsoki Tagévodaja
Cime: 9727- Bozsok, Rakoczi u. 85.

Tel./fax: 06/94-363-764

E —mail cim: bozsokiovoda@freemail.hu

Honlap: http://brennerovoda.martinus.hu

A tagintézmény vezet6je: Lestarné Horvath Monika

Fogado6ora: minden honap elsé hétfjén 13:30 -14:30
Fogado ora helye: vezetdi iroda
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A tagévoda neve: Boldog Brenner Janos Ovoda Nardai Horvat Nemzetiségi Tagévodaja
Cime: 9793 - Narda, Kossuth L. u. 95
Tel./fax: tel.: +36307554802
E —mail cim: narda@narda.hu
Honlap: http://brennerovoda.martinus.hu
A Nardai Tagévoda tagintézméy vezetdje: Milisitsné Kapitar Gydngyi
Fogadoora: minden honap elso hétfojén 14%-15%-ig,
Fogado ora helye: vezetdi iroda
Telefonszama: 20/421-9770

A tagdvoda neve: A Boldog Brenner Jianos Ovoda Pornbapati Német Nemzetiségi
Tagévodaja
Cime: 9796 Pornbapati, F6 utca 66.
Telefonszdma: 0694 - 351-784
E-mail cime: brennerovoda@martinus.hu
Honlap: http://brennerovoda.martinus.hu
A Pornoapati Német Nemzetiségi Tagovoda tagintézmény vezetdje: Tengelics Szabrina
Fogaddoraja: minden honap elsé hétféjén 14%-15%-ig,
Fogadoodra helye: vezetdi iroda
Telefonszama: 0694 - 351-784

Az 6voda fenntartoja: Szombathelyi Egyhdzmegye
Cime: 9700 Szombathely, Berzsenyi tér 3.
Telefonszama: +36-94-312-056

Az intézmény vezetOje: Pintémé Lasz1o 11diko
Fogaddordja: telefonos egyeztetés alapjan
Telefonszama: +3630-4145528

Szombathelyi ovodak adatai:

Gyermekvédelmi felelés: Rabané Mészaros Rita
Telefonszama: 36- 94-320-058

Az 6voda logopédusanak neve: Tothné Jaszberényi Judit
(Hollan Emo utca 8. székhelyintézmény)

Tothné Wiktora Viktoria és Vords Andrea
(Bem Jozsef utca 9/a. telephely)



Az ovoda gyermekorvosa: dr. Csire Judit

Az 6voda védéndje: Csébitsné Somogyi Rita

Bozsoki tagévoda adatai:

A tagdvoda gyermekvédelmi felelose: Tengelics Orsolya fejleszté dvodapedagogus

A tagovoda logopédusa: Kohl Judit Tel.: +36 30 720-4662
Fogaddora: elozetes id6pont egyeztetés szerint
Fogado ora helye: logopédiai szoba

A tagovoda orvosa: Dr. Szaldk Imre hazi gyermekorvos
Lukacshaza, Nemescsoi u., 2

A tagovoda védondje: Staritzbiichler Kitti Tel.: +36 70 512-6797
Gyermekorvosi rendelé Koszegszerdahely

Nardai Horvat Nemzetiségi Tagdévoda adatai:

A tagdvoda orvosa: Dr. Grastyan Katalin
A tagdvoda védondje: Tarjan Julia

A Pornoapati Német Nemzetiségi Tagovoda adatai:

Az tagovoda orvosa: Dr. Széke Téth Edit

9796 Pornodapati, Kérmendi u. 27.
Telefonszdma: 0694/351-022

Az 6voda védondje: Némethné Molnér Zita
Telefonszama: +3630 5239391

2. Az intézménvek nyitva tartasa

A nevelési év tart: szeptember 01-jét61 augusztus 31-ig

A nevelési évnek oktatdssal lekotott idoszaka nevel6testiileti hatdrozat alapjan: szeptember
01- majus 31-ig tart.

A nyari zéarva tartds id6pontjardl a fenntartdi dontést kévetéen minden év februar 15-ig
tajékoztatjuk a szildket.

A zarva tartas ideje alatt a kijelolt varosi 6vodak tartanak iigyeletet.

A nevelés nélkiili munkanapokrdl (5 nevelés nélkilli munkanap vehet6 igénybe) a sziiléket 7
nappal elébb tdjékoztatjuk.



A szombathelyi intézmények nyitva tartasa

A heti nyitva tartas a szombathelyi évodakban 55 6ra, hétf6tsl péntekig 6:00-t6l 17:00 oraig
tart.

A napi nyitva tartas: 11 6ra, 6:00-17:00 oraig.

Nyitva tartas a gyerekek szdmara: 6 ora 30 perct6l 17:00 oraig.

A reggeli iigyelet rendje: 6 ora 30 perct6l 7:00 ordig egy ovono fogadja a gyermekeket.
Reggel 7:00 oratol 16:00 oraig, ill. 16 ora 30 percig a gyermekekkel a sajat
ovodapedagogusuk foglalkozik.

A délutani ligyelet rendje: 16 6ra 30 perctdl 17:00 oraig egy ovoné feliigyel a gyermekekre.

A sziilo elOzetes egyeztetés alapjan gyermekét barmikor behozhatja, illetve elviheti az
intézménybdl. Az idépont megvalasztasanal térekedjen arra, hogy ne zavarja meg a kialakult
gyermeki tevékenységeket.

Alkalmankénti Osszevonds lehetséges az Ovodapedagdgus hidnyzasa, gyermeklétszam
csokkenése, egyéb rendkiviili esemény, amit az 6vodavezetd rendel el.

A nyitva tartds modositasahoz a szlilk 40%-anak kérését vesszik figyelembe /beirt
gyermekek sziilei/.

Egy gyermek lehetdleg naponta az dvodéban 10 oranal tobbet ne tartdzkodjon.

Bozsoki tagovoda nyitva tartasa

Az 6voda napi nyitva tartasa: az 6voda hétfotol — péntekig 6t napos munkarendben tart nyitva:
6:30 - 16:30-ig.
A szilo elézetes egyeztetés alapjan gyermekét barmikor behozhatja, illetve elviheti az
intézménybdl. Az idépont megvalasztasanal torekedjen arra, hogy ne zavarja meg a kialakult
gyermeki tevékenységeket. Ajanlott idépontok:

reggeli érkezés:  8:30 - ig, kiilondsen a tankételesek esetében,

délutani tdvozas: 14:30 - tol folyamatosan

napkdzben: 12:15 - 12:45 az idedlis és javasolt id6pont a gyermekek haza vitelére.
A vidéki gyermekek esetében az autobusz induldsdhoz kell igazitani a gyerekek tavozasat. A
gyvermekek lehetéleg napi 10 6ranal tébbet ne tartdzkodjanak az 6vodaban.
Nevelési év: az dvodaban a nevelési év szeptember 01-t61 augusztus 31-éig tart.
Nydri zdarva tartdssal kapcsolatos rendelkezések: a nyari leallas a fenntartd jovahagyasa
alapjan Ot hét. A leallas idejérdl, az adott év februar 15-éig tajékoztatjuk a sziiloket, kérésiikre
a szlinet idejére lgyeletes dvodaban gondoskodunk gyermekiik elhelyezésérdl. A leallas alatt
hivatalos ligyek intézésére ligyeleti napokat tartunk, melyr6l a faligjsagrol szerezhetnek a
szil6k tudomast.
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Nardai Horviat Nemzetiségi Tagévoda nyitva tartiasa

Az 6voda napi nyitva tartasa: az dvoda hétfotdl — péntekig 6t napos munkarendben tart nyitva:
6:30 - 16:30-ig.
A szilo el6zetes egyeztetés alapjan gyermekét barmikor behozhatja, illetve elviheti az
intézménybdl. Az idépont megvalasztasanal torekedjen arra, hogy ne zavarja meg a kialakult
gyermeki tevékenységeket. Ajanlott idépontok:

reggeli érkezés:  8:30 - ig, kiilondsen a tankotelesek esetében,

délutani tavozas: 14:30 - tol folyamatosan

napkodzben: 12:15 - 12:45 az ideélis és javasolt idopont a gyermekek haza
vitelére.

Pornoapati Német Nemzetiségi Tagévoda nyitva tartisa:

Az 6voda napi nyitva tartdsa: az 6voda hétf6tol — péntekig 6t napos munkarendben tart nyitva:
6:30 - 16:30-ig.

A sziill6 elézetes egyeztetés alapjan gyermekét barmikor behozhatja, illetve elviheti az
intézménybdl. Az idépont megvalasztasdnal torekedjen arra, hogy ne zavarja meg a kialakult
gyermeki tevékenységeket. Ajanlott idépontok:

reggeli erkezes:  8:30 - ig, kiilondsen a tankotelesek eseteben,
délutani tavozas: 14:30 - tél folyamatosan

napkozben: 12:15 - 12:45 az idedlis és javasolt idGpont a gyermekek haza
vitelére.

2. Az ovodalatogatas feltételei

Az 6voda térvényben meghatiarozott feladatai:

Az ovoda a nemzeti kéznevelésrol szolo 2011.evi CXC. torveny 2. §(3) bekezdése alapjan
létrejott kdznevelési intézmény, amely nevel6-oktaté munkat folytat.
Az oOvoda az intézményvezet§ altal jovahagyott és a fenntartd egyetértésével rendelkezd
Keresztény Szellemli Helyi Pedagogiai Program alapjan miikodik. Alaptevékenységét az
Ovodai nevelés orszagos Alapprogramja alapjan hirom éves kortdl a tankdtelezettség
kezdetéig, legfeljebb nyolc éves korig végzi.
Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes Ovodai életet magaba foglald
keretek kozott zajlik.
= Ellatasanak keretei kdzott felelés a gyermekek testi, érzelmi, erkdlesi fejlédéséért.
» A gyermek nem vethet ald testi, lelki fenyitésnek, megalazé biintetésnek. 46.§(2)
» Az 6voda, felelds a gyermekkozosség kialakitasaért.
= Az o6voda a gyermek szemelyiségének  fejlesztésében,  képességeinek
kibontakoztatasaban egylittmUikddik a sziilével.
= Az oOvoda az Ovodas gyermek fejlodését folyamatosan nyomon kdéveti, indokolt
esetben kezdeményezi a sziil6knél a Szakszolgalat igénybevételeét.
= Az ovoda a gyermekkdzosség kialakitasa, fejlesztése soran a sziil6k kozosségével
egyuttmikddve végzi nevel6 munkajat.
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= Ellatja a gyermek harom éves koratol a napkdzbeni ellatasaval 6sszefiiggd feladatokat
is.

= A gyermek abban az évben, amelyben harmadik életévét betdlti, a nevelési év kezdd
napjatdl, napi négy orat kiteles Ovodai nevelésben részt venni.

A gyermek két ¢s fél éves koratol az iskolaérettség eléréséig.

Nkt. 8.8 (2) 4 sziild - targyév dprilis 15. napjdig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos
érdekét szem elott tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjdaig, amelyben a gyermek a
negyedik életévét betolti, kiillonos méltanyldst érdemlo esetben, tijabb kérelem alapjan annak
az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek az otodik életévét betolti a Kormany
rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv) felmentheti az
ovodai foglalkozdson valo részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajdtos helyzete
indokolja.

Ha az eljarasban szakértét kell meghallgatni, csak az évodavezetd vagy a védono, tovabbd
tartos gyogykezelés alatt dallo gyermek esetében az Eiitv. 89. §-a szerinti dltalanos jarobeteg-
szakellatasban, vagy az Fiitv. 91. §-a szerinti dllalanos fekvibeteg-szakelldatasban részt vevd
szakorvos rendelhetd ki, Tartos gyogykezelés alatt dllo gyermek esetében a kérelem a tdrgyév
dprilis 15. napja utdn is benyijthato. Az eljards idétartama étven nap.

(2a) A (2) bekezdésben foglalt dontés ellen kozigazgatasi pert a dontés kozlésétl szamitott
tizendt napon beliil lehet meginditani. A felmentést engedélyezd szerv dontését a birdsdg nem
valtoztathatja meg.

A gyermek abban az évben, amelyben augusztus 31-ig a 6. életévét betolli, iankobielessé valik a
kaznevelési torvény 8. § (1)-(3) bekezdéseiben.

A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig ovodai nevelésben vehet részt.

Sziiloi  kérelem hidnydban a gyermek tankotelezettsége megkezdésének halasztasat a
gyamhatosdg is kezdeményezheti.

A sziild, a gydmhatdsag a kérelmét legkésdbb az iskolakezdés évének janudr 18-dig nyijthatja
be a felmentést engedélyezd szervhez. Az eljdrdas tigyintézési hatarideje dtven nap.

A sziild kérelme aldtamasztdasdra kérelméhez csatolhatia a gyermek fejletiségét aldtdmaszto
ovodai dokumentumokal is.

Ha az eljardsban szakértot kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsdag rendelhetd ki. Ha
a szakértoi bizottsag a sziiloi kérelem benyujtasara nyitva dallo hataridd elott a gyermek
tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziil6i kérelem
benyiijtdsdra nincs sziikség.

Ha a gyermek az iskoldba Ilépéshez sziikséges fejletiséget kordbban eléri, a felmentést
engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek haiéves kora eldtt
megkezdje tankotelezeltségének teljesitését. A birosag eljardasara alkalmazni kell a (6b)-(6f)
bekezdésében foglaltakat.

3. A gvermekekre vonatkozo védo - 0vo intézkedések

A gyerekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok
Az ujonnan érkezd gyermekek, csak orvosi igazolassal 1éphetnek be az 6vodai kozdsségbe.
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A sziild ovodaba Iépéskor koteles tdjékoztatni az 6voda vezet6jét, ill. az dvondket, ha a
gyermek olyan betegségben szenved, amely a kdzOsségbe jarast nem zéarja ki (epilepszia,
lazgores, allergia, asztma, stb.) vagy eltér6 bandsmodot igényel- hallds, 14atds, mozgas
korlatozottsag.

Az dvoddban csak egészséges gyermek tartézkodhat. Beteg, megfizott, gydgyszert, 1az- vagy
kohogescsillapitot szedd, még labadozo gyermek atvétele az dvodaba a gyermek biztonsagos
gyogyulasa ¢€s a tObbiek egészségének megdrzése érdekében nem lehetséges az dvodai
kézosségben.

Az oOvononek tilos otthonrol hozott gydgyszert, gydgyhatasi készitményt beadnia a
gyermeknek. Kivéve allergia pipa és lazgorcs csillapitasara szolgald készitmények.

Napkozben megbetegedd gyermek vagy baleset esetén az Ovond teendbje a gyermek
maradéktalan ellatasa, mikdzben a csoport feliigyeletét meg kell szervezni.

Napkozben fellépd magas laz esetén a szilé megérkezéséig a gyermek ellatdsarol —
folyadékpotlas, pihenés - gondoskodunk. Baleset, valamint eszméletvesztés, 1azgores esetén
orvost, ill. ment6t hivunk, és egy id6ben értesitjiik a sziil6t. Kisebb baleset esetén — pl.
horzsolas, elsésegélyben részesitik az 6vondk a gyermeket.

Laz, hanyas, hasmenés, hasgorcs esetén az dvodapedagdgus értesiti a sziilét, hogy minél
hamarabb vigye el a gyermeket. Ezutan a sziild gondoskodik az orvos felkeresésérél. Ilyen
esetekben a gyermek csak orvosi igazolassal johet ujbol dvodaba.

Fert6z6 betegség (rubedla, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, ,rota” virus, szalmonella,
»campylo”, fejtetd...) esetén a sziilének bejelentési kételezettsége van. Az intézmény pedig a
bejelentést kovetden jelez az ANTSZ felé, és fertétlenitd takaritast végez.

Fejtetvesség esetén a szilo irdsban nyilatkozzon, hogy milyen szerrel kezelte a gyermekét!

A gyermek az ANTSZ hatarozatdban jelzett id6pontig nem latogathatja az ovodat, ezekben
az esetekben az Ovoda, fert6tlenitd takaritast végez.

Fejtetvesség kezelésérdl az ovodaba lépéskor a sziilok tajékoztatast kapnak. Megeldzésképpen
az 6voda védondje évente tobb alkalommal végez szlirGvizsgalatot.

Baleset megel6zési eléirasok:

= FEkszert (fiilbevalét, amennyiben az balesetveszélyes) ne hordjanak a gyerekek!
Gyermekkozosségben viselésiik balesetveszélyes lehet, esetleges elvesztésiikért nem
tudunk feleldsséget vallalni.

* Az 6vodaba jarashoz hasznalt kerékparokat és kis motorokat a kijeldlt helyre zarjék le,
azokat nap kozben nem hasznalhatjadk a gyermekek, mert felel@sséget nem tudunk
vallalni értiik.

» Szankot alkalmanként az Ovonbkkel egyeztetve lehet hozni, de elvesztésiikért
felelgsséget nem tudunk vallalni.

= Az udvarrol az épiiletbe 5 éves kor alatti gyermek egyedill nem mehet be. Kiilondsen
tgyelni kell a lépcs6 hasznalatara!

* Az 6voda terliletére kutyat behozni TILOS!

* Az 6voda teriiletén kerékparozni 6vonéi feliigyelet nélkiil TILOS!

»  Kérjik, hogy babakocsikat, ne vigyenek be a folyosokra, kiilondsen a saros
iddszakban. (A gyermekek a folyosdkon mar benti cip6t hasznalnak)
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= Az udvari jatszoszereket (maszoka, hinta.....stb.) a gyermekek csak feln6tt
feliigyelettel hasznalhatjak.

= A gyermekcsoporthoz tartozé mosddkba a sziilék ne menjenek be. Gyermekiikkel
egyltt csak a kijelolt mellékhelyiséget tudjak igénybe venni, higiéniai szempontokat
figyelembe véve.

Az évoda miikodése soran az illetékes szakhatosdgok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatoség,
tlizvédelmi szakhatosag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.

A sziilok, pedagiogusok feladata a gyermekbalesetek megelézésében

a) A szll6é gyermekét atoltoztetés utdn az 6vondnek adja at.

b) A gyermek egyedil nem johet az 6vodaba, még a kaputol sem.

c) Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziil6 menjen oda a pedagdgushoz, vegye at
gyermekét, €s csak ezutan tdvozzanak el az dvodabol.

d) Az 6vodai élet soran a gyermekek csak felnétt kisérettel mehetnek ki az udvarra,
illetve be a mosddba, ahol szintén felnott feliigyeletet kell biztositani.

e) Kérjik, a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az
ovoda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

f) Ha a sziil6 olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban,
amely megrongalodott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjik, azonnal jelezze az 6voda
vezetdjének.

g) Kérjik a szilék telefonszamat, annak valtozasait sziveskedjenek bejelenteni a
csoportos Ovodapedagogusoknak, hogy baleset, vagy betegség esetén azonnal
értesiteni tudjuk Onoket.

Baleset esetén Onokkel egy idében azonnal értesitjiik az dvoda orvosat, vagy szitkség szerint
a mentoket.

Az 6vondk feladata a megelézésében — az dvondk kotelesek tdjékoztatni a gyermekeket a
veszélyhelyzetekr6l, azok elkeriilési modjarol. Sétak, kiranduldsok alkalmaval csak olyan
helyekre vihetik a gyermekeket, amelyet ismernek, vagy el6zéleg meggy6zddtek arrdl, hogy
azok biztonsidgosak. Egyéni megbizatasok esetén az 6voda dolgozéi felhivjdk a gyermekek
figyelmét a balesetveszélyes helyzetek elkeriilésére.

Kirandulasok, sétak engedélyezésének rendje

Napi sétak soran a gyermekcsoportot két felnétt kiséri. Az dvondk feladata indulas el6tt és
érkezés utdn a létszamellenOrzés.

Tavolabbi célpont esetén — elzetes irdsos szililéi engedéllyel - csak hivatalos
tomegkozlekedési eszkdzt vehetnek igénybe a csoportok,. Indulés elétt az ovondk utas listat
irnak, melyet a vezeté 6vondnek adnak le. Tiz gyermekenként egy kiséro szlikséges.

Az évodaba jarashoz nem sziikséges, otthonrél hozott targyak

Az dvodaba jardshoz nem sziikséges, otthonrdl hozott targyakért, jatékeszkozokért, az
udvaron tarolt gyermekkerékparokért az dvoda feleldsséget nem vallal!
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A gyermekek nem hozhatnak az 6vodaba pénzt, mobiltelefont, ékszert. Nem hozhat tovébba
olyan jatckeszkdzt sem, amivel sajét és trsai testi épségét kockdaztatja — kard, puska, egyéb
harci eszkozok.

Hozhat az 6vodaba a biztonsagérzetét ndveld, az alvésahoz, pihenéséhez szikséges kedves
targyakat — pliiss dllatok, rongybaba, takard, megfeleld higiénia mellett-cumi, stb., amelyeket
minden nap haza visz, vagy az 6ltoz6szekrényének zsakjaban 6riz. Az dvodaba jatékot ne
hozzanak kivétel: az 6vodai élet gyakorlasdhoz sziikséges targyak (logopédiai eszkozok,
flizet, fejleszté filizet, pizsama, tornazsék, 4gynemd,...)

Allatot az 6voda teriiletrése behozni nem szabad, ez aldl kivétel a terapias allat vagy a

Pedagogiai Programban meghatérozott jeles napok, tinnepek alkalmébol behozott kisnyil, hal,
tekndsbeka, kutya....(korlatozott idGtartamban és az elSirdsoknak megfeleléen.)

Erkezés-tivozas

A gyermeket az 6voddba érkezéskor a hozzatartozok személyesen adjik at az
ovonéknek, jelezzék megérkezésiiket. Tavozaskor a gyermekek koszonjenek el az
ovonéktél. Az ebéd utan (12'°-12*) haza mend gyermekeket hozzatartozoik a folyoson
varjak meg, ne zavarjak meg Gket az étkezési, tisztalkodasi teend6ik kdzben.

Ovodabol gyermeket csak a sziilé, ill. az altala meghatalmazott személy vihet el.
Valsaghelyzetben 1év§ sziilk esetében a gyermeket - a hivatalos Gyamhatoséagi vagy birdsagi
vegzesig - mindkét €l jogosult haza vinni. Vitds esetekben a lathatést dvodan kiviil oldjak
meg a sziilok.

Erkezés az 6vodaba

* A gyermekek beérkezése az zavartalan Ovodai élet biztositisa érdekében 8:25. Az
Ovoda neveldtestiiletet kéri, hogy az 6vodakételes korti gyermeket rendszeresen
lekésébb 8:25-ra-ra hozzék be az iskolaalkalmassag elérése érdekében.

= Reggel 6:30 oratél érkezhetnek folyamatosan a gyerckek 8:30 éraig. (Kérjik, a
sziil6ket, hogy 8:30 ¢raig hagyjak el az 6vodat, mert az épiilet higiéniai takaritasa,
fert6tlenitése ilyenkor torténik.)

= 7 dratol és 16:30-ig is minden gyermek a sajat csoportjaban, tartdzkodik.
* A gyermeket a sziil6 minden esetben adja 4t az 6vondnek!
= A csoportok megkozelitésének rendje:

A fobejdaraton érkezzenek meg a csoportjukhoz. Napkizben minkét telephelyen a bejdrati
ajtokat zirva tartjuk. A kiilsd kapu zdrva tartisa a gyermekek érdeke. Csengetéssel kérhetik
az érkezd sziilok a bejdrat nyitisdt. Ilyenkor azonban mdr az évodai dolgozd veszi dt a
sziilotol és kiséri be a gyermeket a csoportjiba.

A bejarat zarva tartasa: 8:30 -12.15; 12:45-14:30!

Tavozaskor

A tavozas ideje: 15:00 6ratol folyamatosan 17:00 ordig. ( A kapu a helyben szokasos modon
miikddik.) Bozsoki, Nardai, Pornoapati tagévoddkbol a gyermekek 16:30 éraig folyamatosan
tdvoznak,
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A gyermeket csak a sziilonek adjuk ki! Mas személy csak irdsos sziiloi kérésre viheti el!
A gyermek elvitelekor az 6vonének minden esetben szélni kell!

= Ha a gyermekért ebéd utan jonnek, kérjiik, hogy minél elébb hagyjak el az 6voda
terliletét, €s ne zavarjak a pihend gyermekeket! (A déli hazamendk részére a kapu
nyitva tartasa: 12:15-t61 12:45-ig hasznalhato.)

= Ha a gyermekek az udvaron tartézkodnak, a sziilé6 minden esethen menjen oda
az ovonohoz, gyermekét atvenni, elkoszonni.

= A gyermeke atvétele utan az 6vodai berendezés hasznalata a sziil6 felelossége.

= Kérjlik, hogy az udvaron csak az elkdszonés ideéig tartdozkodjanak, tovabb ne
idézzenek az udvaron! (A baleset megel6zés érdekében.) Tavozas el6tt a hasznalt
udvari jatékot, berendezést minden esetben tegyék a helyére.

A gyermekek napkoézbeni elvitele:

= A sziil§ elviheti napkdzben is a gyermeket az ovondvel tortént egyeztetés utan oly
modon, hogy az legkevésbé zavarja a csoportot.

A gyermek érkezésének és tdvozasanak rendje:

A gyermekek az dvodaban 6.30 o6ratdl 17:00 oraig tartozkodhatnak, a tagovodakban: 6:30 —
16:30.

Az 6voda zarasa utdn az ott maradt gyermek sziileit értesiti az 6vono.

Ha rendszeresen fordul eld, akkor jelzi az 6voda gyermekvédelmi felelGsének.

A gyermekeknek a nyitas kezdetét6l folyamatosan, de lehetdség szerint a csoportok heti és
napirendjének zavartalansdga, valamint nevelémunkank eredményessége érdekében 8:30-
oraig célszerll beérkezniiik sajat csoportjaikba.

A sziil6k gyermekeiket a nyitvatartasi id6 alatt barmikor behozhatjak és hazavihetik, ha elore
megbeszélte az 6vodapedagogussal az dvodai tevékenység zavardsa nélkiil amennyiben a
kovetkez0 szabalyok betartasa és tiszteletben tartdsa mellett teszik:

a) Kérjik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az Ovodaba és adjak at az
ovodapedagdgusnak, tavozaskor pedig szintén az 6vodapedagdgustol kérjék ki.

b) Az dvoda kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki
sem.

c) A gyermeket az 6vodabdl a sziilo, illetve csak az é4ltala megbizott személyek kérhetik
ki. A megbizasrol a sziild, illetve az altala megbizott személy kételes az ovondket
értesiteni.

d) A sziilo irasos engedélye szilkséges ahhoz, hogy az dvodapedagdgusok a gyermeket
testvérrel (14 évet betdltott) vagy szamukra idegennel haza engedjék. Az irdsos
engedélyt a sziilének kell atadni az dvondnek.

e) Valas esetén a birdsadgi vagy gyamhivatali hatosdgi hatarozatban foglaltak szerint
koteles az 6voda a gyermeket kiadni. Hatarozat hianyaban az 6voda koteles mindkét
szU16 szamara a sziil6i jogoknak megfelelGen eljarni.

f) Amennyiben a csalad 6nhib4jan kiviil nem tud a gyermek hazavitelérdl a zaras idejéig
gondoskodni, az 6vono koteles a gyermekkel az intézményben 15 percet varni, majd
felvenni a sziilével a kapcsolatot. Amennyiben a sziilé nem elérheté a Csaladsegité és
Gyermekjoléti Szolgalat segitségével az otthondba juttatni, - a sziil6knek, illetékes
hozzatartozoknak atadni.

g) Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az 6vodaban.

Az 6vodas koru gyermekek a teljes nyitva tartas idejében jogosultak az 6vodaban tartozkodni.
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Tiiz- és bombariadé esetén sziikséges intézkedéseket a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
tartalmazza.

A dohanyzas és az alkohol fogyasztasa tilos az 6voda egész teriiletén ide értve a Martinus
Gastro altal bérelt helyiségeket is.

Ugyniki és reklam tevékenység az 6voda teriiletén nem folytathatd!

4. Gyermeki jogok gyakorlasanak rendje

A gyermekek nagyobb kdzdssége alatt a beiratott gyermekek 20%-4t értjik.

Az 6vodéas gyermekek jogait a szililok és az 6vodapedagégusok érvényesitik. A gyermekek
jogainak érvényesiilését az dvoda valamennyi dolgozodja koteles messzemenden tiszteletben
tartani.

A gyermek jogai és kotelességei:

- A beiratkozas napjatol szlilgjével ellatogatni az 6vodaba, megismerkedni leendd
6véndjével, dajkajaval. ( Ovodai befogadas.)

- A rendszeres Ovodaba jaras elsé napjatdl a térvény és a pedagdgiai programunk
altal nyujtott lehetdségek igénybevételéhez.

- Az egészséges, biztonsdgos komyezethez, életkoranak, fejlettségének megfeleld
szabad jatékhoz, de nem akadalyozhatja viselkedésével a tébbi gyermek, jatékhoz,
pihenéshez, tanulashoz, és minden mas tevékenységhez valo jogat.

- Kezdeményezéseken valo részvételhez, az egyéni sziikségleteinek a kielégitéshez,
elegendd mozgdshoz és szabad levegén valo tartozkodashoz.

- Allandé 6vodapedagogusi feliigyelethez.

- Emberi méltosaganak, nemzeti, vallasi, vilagnézeti, etnikai, dnazonossdganak
tiszteletben tartasahoz.

- Képességeinek, érdeklddésének megfeleld neveléshez, oktatashoz.

- Cselekvéesi szabadsaghoz, a csaladhoz, személyiségének, egyéniségének szabad
kibontakoztatasahoz, de csak Ggy, ha ezzel nem veszélyezteti sajat és tarsai testi
épseget.

- Allapotanak, személyes adottsagainak megfelels, ellatisban részesiilni
/szakszolgalatok, tehetséggondozas/.

- Csaladja anyagi helyzetétol fiiggéen kedvezményes étkezésben részt venni.

- Az Ovoda eszkozeit, berendezéseit, felszerelését ingyenesen, rendeltetésének
megfeleléen hasznalni.

- Az 6vodaban a gyermekeket biztonsagban és egészséges kdryezetben neveljik.
Napirendjét életkordnak megfeleléen alakitjuk ki (jatékids, levegdztetés,
pihendido, étkezes, testmozgas).

- A gyermek emberi méltosaganak ¢s személyiségének tiszteletben tartdsa

érdekében nem vethetd ald megalazo, embertelen biintetésnek, testi fenyitésnek,
zaklatasnak. (Ide tartozik az étel erdltetése, a levegbztetés megvonasa is.)
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- A gyermeket kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonbdztetés nem érheti.

- Képességének, érdeklédésének megfeleld nevelésben, oktatdsban részesitjiik.

- Tobb sziilé egyiittes kérése alapjan nemzeti, etnikai hovatartozasanak megfeleld
oktatasban részesiilhet.

- A gyermek nevelése és oktatisa a pedagdgiai program alapjan torténik, mely
szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaluan kell
megvalositani.

- Biztositani kell a tevékenységekben valo részvétel ét.

- A gyermek nem akadédlyozhatja viselkedésével a tobbiek miivelddéshez,
fejlodéshez valo jogat.

- Az 6voda valamennyi dolgozoja €és az 6vodas tarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben kell tartania.

- A gyermeknek joga, hogy Aallapotinak, személyes adottsiganak megfelels
megkilonbdztetett ellatdsban, gondozasban, rehabilitacios céla ellatasban
részestiljon, a szakszolgalat intézményéhez forduljon sziilei révén segitségeért.

- A gyermek az intézmeény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi, fejleszté eszkozok),
berendezéseit (butorok, radid, magno...), felszereléseit ingyenesen, de
rendeltetésszeriien hasznalhatja.

- A szabadon valasztott tevékenységek idejében vegyen részt sajat kornyezetének és
a jatékoknak a rendben tartasaban.

A gyermekek véleménynyilvanitiasanak formai

Az Ovondknek lehetéséget kell biztositani arra, hogy a gyermekek elmondhassak,
kifejezhess¢k  véleményiliket az Oket foglalkoztato  kérdésekr6l. A  gyermeki
véleménynyilvanitds formdai: beszéd, rajz, jatékban vald kivetités, metakommunikécio,
cselekvés, tevekenyseég vagy attdl vald elhtizodas stb. Az 6vonok kotelessége, hogy neveld
munkajuk sordn figyelembe vegyék azok ,,izeneteit”, sziikség szerint a sziiloknek jelezzek.

A jutalmazo és fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Az ovodapedagdgus feladata, feleléssége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni, azokat
a viselkedési szokasokat, amelyek eltérnek az otthoniaktdl, de teljesitésiik elengedhetetlen a
kozosségi €let €s tevekenységek szempontjabol.
Elveink: mind a jutalmazas, mind a biintetés:
o acselekveés mértékével legyen aranyos,
e atett és kdvetkezménye kozotti Osszefliggés értelmezve legyen,
o az értékelés a tett utan kozvetleniil térténjen, az 6vond legyen mindig kovetkezetes,
e afokozas lehetdsége biztositva legyen,
e sosem a gyermeket mindsitjlik, hanem a viselkedését, eréfeszitését értékeljik.
(szeretet-pedagdgia)

»A mit akartok azért, hogy az emberek ti veletek cselekedjenek, mindazt ti is agy
cselekedjétek azokkal; mert ez a torvény ¢és a profétak.” (Maté evangéliuma 7. fejezet)
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Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai

a) szobeli dicséret négyszemkozt,

b) szébeli dicséret a csoporttarsak eldtt,

¢) szobeli dicséret a sziil6 jelenlétében,

d) megbizatasok adasa,

e) tevékenységbe vald bevonas,

f) acsoport szamara kiemelkedd plusz élmények nyujtasa,

g) acsoport kedvelt elfoglaltsaganak biztositasa.

h) rajzpalyazatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek kifiiggesztése az dvodai
falijsagra, csoportszobai falitjsagra.

Targyi jutalmazdst az 6vodaban nem alkalmazunk. Kivételt képeznek azok az esetek,

amikor kiilonb6zd rendezvényeken elismerésben részesiilnek dijazottak, illetve a kiemelt

figyelmet igénylé gyermekek specialis motivalo esetei.

Az ovodaban alkalmazott fegyelmezé intézkedések formai

a) szobeli figyelmeztetés

b) rosszallé tekintet,

c) figyelmeztetés a szabélyra,

d) hatarozott tiltas,

e) leiiltetés az 6vodapedagdgus mellé azzal az utasitdssal, hogy gondolja végig tettét,
majd megbeszélés,

f) bizonyos jatéktol meghatarozott idére valo eltiltés,

g) bizonyos jatszotarssal valo jatéktdl meghatarozott idére tavoltartas,

h) asziild jelenlétében torténd elbeszélgetés,

1) balesetveszély, agresszid esetén a cselekvés folytatisanak azonnali megakadélyozasa,
id6legesen a gyermek kivonasa egy-egy adott tevékenységbdl, illetve az 6vond altal javasolt
mas tevékenységbe irdnyitas.

Szigortan tilos a testi fenyités, valamint olyan fegyelmezési modszerek alkalmazésa, amely a

gyermeket megaldzo helyzetbe hozza, sérti személyiség jogait, emberi méltdsagat.

A dicsérd és fegyelmezo intézkedések elvei
a) kovetkezetesség
b) rendszeresség;
¢) minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni '
A gyermekek jutalmazasandl az egyenld banasmaod elvének figyelembe vételével
jarunk el. A jutalmazésnal a pedagogus figyelembe veszi a gyermek fejlettségét,
fejlodésének litemét, egyéni képességeit!
Formai:
- pozitiv megerdsités
- szbobeli dicséret
- metakommunikdcios, kommunikacios megerdsités alkalmazasa.

A gyermekek értékelésének a rendje: / 20/2012.(vII1.31)EMMI rend. 63§ /

A gyermekek egyéni fejlédését az dvodapedagdgusok legalabb fél évenként rogzitik az egyéni
fejlettségmeérd lapokon — OVPED online rendszer. A dokumentum kiterjed a gyermek
mozgasfejlettségére, tarsas kapcsolataira, értelmi fejlettségére, érzelmi-és akarati életének
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fejlettségére, beszédfejlettségére és fejlesztésének tervére, a fejlesztés eredményességére. A
dokumentumba valé betekintésre kizarolag a szillék jogosultak. Az iskoldba késziilo
gyermekek iskolakezdésérél az Ovodapedagogusok, sziilok fejlesztésben részt vallalt
szakemberek koz0s egyeztetése utan dontenek. A sziilé joga és kotelessége, hogy az Oktatasi
Minisztériumnal kezdeményezze a tovabbi 1 év 0vodal nevelésben maradast. Sziikség esetén
az O6voda a sziilovel egyeztetve a Pedagogiai Szakszolgélat, illetve a Tanulasi Képességeket
Vizsgéalo Szakértoi Bizottsag véleményét is kikéri.

A gyermekek rendszeres tdjékoztatiasanak rendje

A gyermekeket napi rendszerességgel tdjékoztatjuk az 6ket érinté eseményekrdl. Az tervezett
programokrdl - szinhazlatogatés, tinnepre késziilodés, kirandulas stb., idében felvilagositast
adunk, hogy késziilhessenek, az eseményre. A gyermekek kérdéseire egyszert, érthetd
valaszokat adunk.

Viératlan események bekdvetkeztekor a gyermekek szamdara vilagos, értheté magyarazatot
adunk, jelezve, hogy a valtozés természetes dolog, de a felmeriil6 nehézségre, problémara
megoldast keresiink.

A gyermek étkeztetése

Kulturalt kérilmények kozott étkeziink. Az asztalra mindig kertil asztalteritd, szalvéta.

A kiscsoportosok onkiszolgalod rendszerben latjak el magukat tanyérral, pohdrral, kanallal és
szitkség szerint villaval. A kozéps6é- és nagycsoportosoknal (ebédnél) a napos feladata az
asztalterités €s bontds. Az evleszkdzok késsel boviilnek €s a gyermekek mar kancsobol
folyadékot is dntenek poharukba. Hasznaljak a kulturalt étkezéskor hasznalatos kifejezéseket:
joO étvagyat, egészségedre, kérem, kszondm.

Az étkezések része 6vodankban az imadkozas, gyertya gyujtas.

Szombathelyi 6vodak:

A gyermekeket célszerli megreggeliztetni.

A gyermekek az 6vodaban napi haromszori étkezést kapnak:

- tizdrai ( 8 ora 30 perc - 9 ora 15 perc kézott folyamatos napirendben)

- ebéd (1l ora 30 perc és 12 6ra 15perc kozott,

- uzsonna (14 6ra 30 perc €s 15 ora 15 perc kdzott folyamatos napirendben.

Bozsoki évoda:
Az autobusszal kordn érkezé gyermekeket célszerli megreggeliztetni, amennyiben nincs ré

lehetdség az otthonrol hozott élelmiszer elfogyasztasat biztositjuk.

Az dvodai étkezesek id6pontjai: tizorai 8.00 — 9.00 (folyamatos napirendben)
ebéd 12.00 — 12.30
uzsonna 14.45 — 15.15 (folyamatos napirendben)

Nardai Horvat Nemzetiségi Tagovoda:
Az 6vodai étkezések id6pontjai: tizorai 8.45 — 9.30 (folyamatos napirendben)
ebéd 12.00 — 12.30
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uzsonna 14.45 —15.15 (folyamatos napirendben)

Pornéapiti Német Nemzetiségi Tagovoda:

Az évodai étkezések idépontjai: tizorai 8.45 — 9.30 (folyamatos napirendben)
ebéd 12.00 — 12.30
uzsonna 14.45 — 15.15 (folyamatos napirendben)

Az étkezési téritési dijak befizetésének pontos idépontjarol a helyben szokisos moédokon
értesitjiik a sziiloket. Atutalassal fizetdé sziilok az ovodapedagogusoktol atvételi
elismervény alapjan kapjak meg az esedékes havi étkezési szamlakat.

Az étkezés lemondasanak rendje:

e targynapot megeloz6 nap reggel legkésobb 8:00-ig: telefonon,
Szombathelyi Ovodak esetében lehetséges még: SMS-ben, 6vodai
e-mailben — brennerovoda@martinus.hu.

e Hollan székhely: +3630 616 1532

e Bem telephely: +3630 9708159
A telefonos elérhetosége a szombathelyi 6vodaknak 6:00 — 17:00 ig él.

Vidéki Tagovodakban:
e Bozsoki Tagovoda: 0694 363 337
e Nardai Horvat Nemzetiségi Tagévoda: +3630 755 4802
e Pornodapati Német Nemzetiségi Tagovoda: 0694 — 351-784

A Keresztény életszemlélet arra sarkall benniinket, hogy takarékoskodjunk
a Teremtett Vilag javaival, igy kérjiik, a sziiloket, hogy felelésen mondjak le
az étkezést, az ingyenes étkezést is, mert van kiltsége az intézménynek
benne, de leginkabb a pazarlasba Keriilt élelmiszer a nem megengedhet6
egy keresztény intézményben!

Kérjiik és koszonjiik az egyiittmiikodésiiket ezen a teriileten is!

Az ovodai ebédet (elsé napon - amelyet mdr nem lehetett idében lemondani) egyszer
haszndlatos ételtirolo dobozban az ebédet, a tizorait, uzsonndt pedig a csomagoldsdban, a
csoportszobdban  (étkezési idoben 11:30-12:15.ig) tudjuk ételbiztonsdgi szempontok
figyelembe vételével kiadni.

Az allergias étkezésben részesiilé gyermekek elsé napi, le nem mondhaté étkezését a
szolgdltato dltal biztositott csomagolisban adjuk ki.

Az elvitt ételekrol nyilatkozatot iratunk ald a sziilokkel.!
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A kedvezményes gyermekétkeztetés jogcimei

A gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ

kedvezményként kell biztositani (a tovabbiakban: ingyenes étkezés)

a) 6vodai nevelésben részestil gyermek utan, ha

aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestl,

ab) tartdésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban ¢€l, amelyben tartésan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

ac) olyan csaladban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

ad) olyan csaladban €1, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaldi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csdkkentett
osszegeének 130%-4t, vagy

ae) nevelésbe vettek;

Az ingyenes vagy kedvezményes étkezés jogosultsagi feltételeinek fennallasat a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési
dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrol szoldé korményrendeletben
foglaltak szerint kell igazolni.

A normativ kedvezmény csak egy jogcimen vehetd igénybe.

Sziiletésnapra csak bolti, csomagolt , kinalhatd™ siitemény hozhaté be. (HACCP higiéniai
rendszer). Torta, krémes siitemény behozatala tilos!

Kivétel: a kiranduldsok alkalmaval kiegészité tizdrai, az egész csoport szamara
vitaminpotlasra szolgalod plusz gytimdlcs, zoldség.

Az ovoda teriiletén a gyermek egyéni etetése, nassoltatdsa otthonrdl hozott élelmiszerrel a
tobbi gyerek el6tt (csokoladé, cukorka, banan...) nem etikus.

Tej-, tojas, liszt és egyéb érzékenységril orvosi szakvéleményt és a fogyaszthatd élelmiszerek
listajat at kell adni az évoda vezetdjének.

Az étel érzékeny gyermek étkezését lehetOség szerint az erre illetékes étkezteto vallalkozassal
kell biztositani (Martinus Gastro, Just Food, Alpesi Fogado).

Ha ez nem megoldhato, akkor a sziilo feladata a potlando élelmiszerek (tizorai, uzsonna)
biztositasa.

Etel érzékeny gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

Ha a szervezett étkeztetés keretein belill az étel beszerzése nem megoldhatd, a diétara szorulod
otthonaban készitett étel is beengedheto az alabbi feltételekkel:

A sziil6 a szakorvosi véleményt bemutatva, irasban kéri az évodavezetétol az engedélyt az
étkezés sajatos megoldasat, otthonrol hozott formajat. Levelében részletesen irja le, mit kér az
ovodai dolgozdoktol a szakorvossal megbeszéltek alapjan. A vezetd irdsos valaszaban rogziti,
hogy milyen médon tudjak a gyermek ovodai étkeztetését megoldani.

A szillo az ételt jol zarodd, melegitésre alkalmas, tiszta edényben hozza az intézménybe. Az
intézmény biztositja a hiitést igényl6 készétel 0 + 5 C kozotti hdmérsékleten torténd tarolasat
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az egyedi étkeztetést igénybevevok szaméanak fiiggvényében kell6 kapacitasu
htitéberendezésben.

Az ételt jellegének megfelel6 hémérsékleten kell kiszolgélni.

Az ételt kozvetleniil fogyasztas el6tt atforrositva a talalast végzé személyzet adja ki a
gyermek részére ¢és gondoskodik annak feliigyeletér6l, hogy abbol mdas gyermek ne
fogyaszthasson.

Az ételmaradékot a hagyomanyos ételek maradékaval egylitt az eléirasoknak megfelelden kell
kezelni.

A gyermek ruhazata:

A jellel ellatott ruhazatat az 6ltéz6szekrényében kell tarolni.

Sziilei az 6vodéaba rendezett, tiszta ruhazataban kiildjék az apolt gyermeket.

A csoportszobai és az udvari ruhdjat és cipdjét az id6jarasnak megfelelden, az egészsegiigyi
és a kényelmi szempontoknak megfeleléen kell kivélasztani. Papucs hasznalata baleseti
szempontbol veszélyes, ezért tilos!

Az 6ltdzdszekrényében elhelyezett ruhazsakjaban egy valtas alsonemit és egy par pot zoknit,

egy polot célszerti elhelyezni. A szilldk torekedjenek a gyermekek ruhézatanal és a cipdk
kivéalasztasanal az egészségiigyi, kényelmi és ne a divat szempontokat figyelembe venni.
Célszerl az id6jarasnak megfelel réteges 61tozkodés.

A tornafelszerelése vaszonzsakba kerill szintén az 6ltoz0szekrényébe.

Tornazsakban: - kényelmes nadrag, p6lo, biztonsagos, zért cipd, zokni,
Tisztalkodashoz: - fést, hajkefe
Pihenéshez: - lepedd, - parna, parnahuzat, - agynemtihuzat.

A gyermekek pihenéséhez sziikséges otthonrdl hozott dgynemi: lepedd, takaré huzat,
pizsama.

A pizsamét kéthetente kiildjitk haza tisztitdsra, az dgynemiit kérjiikk, hogy havonta kiildjék
tisztan.

5. Egvéb szabalvozasok

Ovodaba jarasi kotelezettség

Az 6vodédba a gyermek két és féléves kordnak betdltése utan vehet6 fel Szombathely varos
egész teriiletérol és a varoskdmyek telepiiléseirdl.

2015. szeptember 01- t6l a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
harmadik életévét betdlti, a nevelési év kezdé napjatdl legaldbb napi négy ordban 6vodai
foglalkozason kételes részt venni.

Igazolatlanul nem hidnyozhat. A mennyiben az igazolatlan mulasztasa meghaladja a tiz
napot, az 6voda vezetSje koteles a sziilot irasban felszolitani, hogy tegyen eleget sziil6i
kotelességének, valamint értesiti a csaladsegit6t és a helyi Onkorméanyzat jegyzdjét, a
fenntartot.

Az 6vodaba jarés alol felmentést a fenntarté adhat az dvodavezets €s a védénd javaslatara.
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A tavolmaradas szabalyai

= Ha a gyermek az 6vodatdl tadvol marad, mulasztasat igazolni kell.
= Az 3-ik életévet betoltott gyermek dvodakdteles. Igazolatlanul nem hianyozhat.

A mulasztas igazolt:

= ha a gyermek megbetegszik, és azt orvos igazolja - utdlag.
= ha a sziil6 azt elére irdsban kéri a meghatarozott feltételek szerint:

Ha a gyermek az évodai foglalkozasrél tavol maradna, azt elére kell kérnie az 6voda
altal készitett nyomtatvianyon.

A mulasztdst igazoltnak kell tekinteni, ha

- a sziilé elozetesen bejelentette az 6vondének, hogy gyermekét nem viszi el
az ovodaba és azt az 6vodai nyomtatvanyon elore leadja.

- a gyermek beteg volt és utélag orvosi igazolast hoz. Az orvosi igazolas
leaddasdaval kezdheti meg wjra, az egészséges gyermek a kozosség
latogatasat.

- a gyermek hat6sagi intézkedés miatt, ill.,, vészhelyzetben nem tudott
kitelezettségének eleget tenni.

Az igazolatlan mulasztas kiovetkezményeinek meghatarozasa:
a) Ha a tdvolmaradast a sziilé nem igazolja, a mulasztés igazolatlan.

20/2012. (VIIL 31.) EMMI-rendelet 51. § (4)

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt dvodai nevelésben, €s egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tébbet mulaszt, az évoda vezetdje értesiti a gyermek
tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

Az  drtesitést  kovetéena  gyermekjoléti  szolgalataz  ovoda  bevonasaval
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak feltarasara
figyelemmel meghatdrozza a gyermeket veszélyezteto és az igazolatlan hianyzast kivalto
helyzet megsziintetésével, a gyermek ovodaba jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek
érdekeit szolgalo feladatokat.

b) Ha a gyermek tankdtelesként vesz részt Gvodai nevelésben, és egy nevelési évben tiz
napnal igazolatlanul tébbet mulaszt, az 6voda vezetGje — a gyermekvédelmi és
gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatdsag szervezetérdl
és illetékességérdl szoldé 331/2006. (XIl. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
o6sszhangban — értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
jegyz6t és a gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kdvetGen a gyermekjdléti
szolgélat az 6voda bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a
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mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd
és az igazolatlan hidnyzést kivalté helyzet megsziintetésével, tovabba a gyermek
érdekeit szolgalo feladatokat.

c) Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési napot, az dvoda
vezetje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkoddsi helye szerint
illetékes gyamhatésagot. [20/2012. EMMI-rendelet 51. § (4)]

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezési lap alapjan torténik.

A szl gyermeke felvételét, atvételét barmikor kérheti.

A felvételkor a plébaniai ajanlas elonyt jelenthet. Sziikséges a szill6 személyi azonositd és
lakcimet igazolo hatosagi igazolvanya és a gyermek személyazonositisara alkalmas, a
gyermek nevére kidllitott személyi azonositot és lakcimet igazold hatésagi igazolvany,
lakcimkartya, a Taj kartya, a sziiletési anyakonyvi kivonat és a keresztlevél bemutatésa.

Az dvodai felvetelrdl, atvételrdl az igazgatd, az dvodavezets és a piispoki referens dont. A
csoportba vald beosztasrdl az évodavezetd dont.

NevelOkozosseéglink torekszik az azonos életkori gyermekcsoportok létrehozasara. Ez
természetesen a jelentkez6 gyermekek életkoratol fiigg.

A gyermek sziikségleteit, érzelmeit figyelembe véve szervezzik meg a tevékenységeket, a
dolgozok munkarendjét, a csoportok &sszetételéhez igazodva a napirendet, a jeles napok
programjat, a rendhagyd eseményeket.

A jovoben is biztositjuk minden hozzénk érkezd szaméra az anyds-apas ,,befogadas”
lehetOseégét.

A kiscsoport beszoktatasi idészaka november elsejéig tart. Ezutan kezd6dik az oktatas. A
kdzepso csoportban az oktatds kezdete oktober 01, a nagycsoportban szeptember 15 és
egyontetlien majus 31-ig tart.

Az Ovodaztatdsi tdmogatisban részesiilé gyermeknek naponta legaldbb 6 orat kell az
Ovodaban tartézkodnia. Az elsé igazolatlan nap utdn irdsbeli tdjékoztatast kap a sziil§ az
ovodavezet6tol a mulasztas kovetkezményeirdl.

Megszinik az 6vodai elhelyezés, ha

a.) A gyermeket mas dvoda atvette, az atvétel napjan.

b.) A fenntart6 a sziil6 kérelmére engedélyt ad a gyermek 6vodabol t6rténd kimaradésara.

c.) A gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsé napjan, ha elérte az iskolaba
lépeshez sziikséges fejlettséget, legkorabban abban a naptéri évben, amelyben augusztus 31-ig
betdlti a 6. €letévet, legkésdbb amelyben a 8. életévét betdlti, ha augusztus 31 utan sziiletett.
A tankotelezettség kezdetérdl az dvoda szakvéleménye alapjan az iskolaigazgaté dont.
Minden gyermek fejlédését folyamatosan figyelemmel kisérjiik, amelyet az 6véndk
dokumentalnak (anamnézis lap, egyéni fejlédési lap). Ennek szempontjait az intézmény
pedagogiai programja tartalmazza.
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Ingyenesen igénybe veheto szolgaltatasok:

- agyerekek ovodai nevelése, a gyerekek napkozbeni ellatasa,

- oOvodai foglalkozasok,

- logopédiai, fejlesztd, felzarkoztato foglalkozas,

- kilonleges gondozést igénylo gyermekek felzarkoztatd foglalkozasai,
- a gyerekek esetenkénti egészsegiigyi ellatasa,

- allamilag tamogatott uszas oktatas

- néptanc — fenntartéi tamogatasbol.

Térités ellenében igénybe veheté szolgaltatasaink megszervezésében kiemelt szempont,
hogy szakszerti legyen, illeszkedjen az 6voda pedagogiai célkitiizéseibe, vegye figyelembe az
ovodaskori sajatossagokat, a napirendbe 0gy épiiljon be, hogy a toérvényi eldirdsoknak
megfeleljen, ne terhelje tal a gyermekeket.

Nevelési évenként, a sziilok igényeit figyelembe véve szervezziik ezeket a tevékenységeket. A
Helyi Pedagdgiai Programban és az 6voda aktudlis éves Munkatervében olvashatd, hogy
melyek ezek a lehetoségek.

A sziiléi igények alapjan szervezodé onkoltséges szolgaltatasokon valo részvétel
eljarasrendje

Az 6vodiban szervezett térités ellenében igénybe veheto szolgaltatasok:

A szolgaltatasok iranti igények kielégitésénél elsédleges szempontként a gyermek érdekeit
tartjuk szem el6tt. A szolgaltatdsokkal kapcsolatos sziildi igények felmérése minden év
szeptemberében torténik. Az igényeket a csoportok 6vondinél lehet irdsban jelezni.

Az igénybevétel eljarasrendje
e a sziilo onkéntes elhatdrozasan alapulo elézetes, irdsos nyilatkozatban kozli, hogy
gyermeke felligyeletét a tanfolyam idejére olyan személyre bizza, aki nem az ovoda
alkalmazottja
e tudomadsul veszi, hogy ezen id6 alatt az 6vodat nem terheli felelosség
e A tanfolyamokkal kapcsolatban az intézmény semmilyen kotelezettséget nem vallal.

Alkalomszert téritéses szolgaltatasok eljarasrendje

Az alkalomszerd téritéses programokra havonta, a sziilékt6l beszedheté legmagasabb
Osszeget, az Ovoda sziil6i szervezete csoportszinten minden szeptemberben az elsd sziil6i
értekezleten allapit meg. Ennek elfogadasardl a szilok dontenek. A dontés értelmében az
elfogadott programokat a sziilok finanszirozzak.

Ilyen programok:
e Babszinhaz
e [Irodalmi, zenés gyermekmiisorok, foglalkozasok
e Litogatas tajhdzakba, népi kismesterségek szinhelyeire
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e Muzeumi foglalkozasok
e Kirdndulasok
e A csoportok eseményterveihez kapcsolddo programok, foglalkozasok

6. A szilok jogai és kotelességei

Jogai

A szul6 joga a szabad 6vodavalasztas.

A szil6 joga, hogy megismerhesse az évoda pedagogiai programjat, szervezeti és miikodési
szabalyzatat, hazirendjét, és tdjékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

Joga, hogy sajat gyermeke fejlédésérdl, magaviseletér6l rendszeres, részletes és érdemi
tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon akkor, amikor az
ovonének nem az a feladata, hogy a gyermekkel foglalkozzon.

Az intézmény vezetdje és a pedagdgus hozzajaruldsaval részt vehet ,nyilt napokon” a
foglalkozasokon. Kezdeményezheti sziiléi szervezet Iétrehozasat, s abban tevékenyen
kozremukddhet.

Az 6vodai sziil6i kozosség figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagogiai
munka eredményességét. Megallapitasair6l tajékoztatja az intézmény nevelStestiiletét és a
fenntartot. A gyerekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tdjékoztatdst kérhet az
ovoda vezetdjétdl, s az adott kérdés megtargyalasakor, mint a szildi testiilet képviselSje részt
vehet a nevelGtestiileti értekezleten.

Kotelességei

A sziilé kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolesi
fejlodéséhez szitkséges feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba
megadjon ehhez minden téle elvarhato segitséget, egytttmiikddve az intézménnyel.

Biztositsa gyermeke rendszeres Ovodaba jardasat harom éves kortol, tovabba
tankotelezettségének teljesitését. A gyermek a kéznevelési torvény 8.§(2) pontja értelmében,
abban az évben, amikor betdlti a harmadik életévét, a nevelési év elsé napjatél (09.01.)
ovodakotelesse valik, mely szerint napi négy Ooran keresztil Ovodai nevelésben kell
részestllnie.

Amennyiben a sziild a gyermeket masik dvodaba kivanja elvinni, akkor az 0j 6voda igazolasat
meg kell kérni.

Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, és a téle elvarhato modon segitse a fejlédés
folyamatat, valamint a gyerek kozosségbe valo beilleszkedését, a kozosségi élet szabalyainak
elsajatitasat.

Rendszeresen tartson kapcsolatot gyermeke pedagdgusaival és részitkre a sziikséges
tajekoztatast adja meg.

Tartsa  tiszteletben az Ovoda  dolgozdinak emberi méltosagat és  jogait.
A pedagdgus, valamint az 6 munkajat segito alkalmazottak, a neveldi-oktatdi munka, illetve a
gyerekekkel osszefliggd tevékenysége soran biintetéjogi védelem szempontjabol, kozfeladatot
ellaté személynek szamitanak.

* A sziil§ kotelessége, hogy megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak

érvenyesitésében.
= A sziil6 kotelessége, hogy megtegyen minden téle elvarhatot gyermeke fejlédéséért.
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» A sziil6 kotelessége, hogy elOsegitse gyermekének a kozdsségbe torténd
beilleszkedését, az ovoda rendjének, a kozOsségi ¢€let magatartisi szabalyainak
elsajatitasat.

= Ha a gyermek sziilje 0vodaztatasi tdmogatdsra jogosult, a gyermeknek egy 6vodai
nyilvantartdsi napon legalabb hat orat kell bent tartozkodnia. 20/A§.

= A sziill6 kotelessége, hogy megjelenjen gyermekével a tandcsaddson, tovabba
biztositsa gyermekének a fejleszté foglalkozésokon vald részvételét, ha a gyermekkel
foglalkoz6 neveld kezdeményezésére, a nevelbtestiilet erre javaslatot tesz. A jegyzo
kotelezheti a szilot, hogy kotelezettségének tegyen eleget. 13§ (8) b.

7. A csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Ovodank a keresztény életre valo felkészités megalapozasat véllalja. Nevel6testiiletiink a hit-,
az anyanyelvi- és az érzelmi nevelést hangsilyozé nevelési elveket vall. Vallasos szellemben,
szeretetben, a bizalom légkorében szeretnénk a rank bizott gyerekeket nevelni, szines
érzelmekben, 6romdokben gazdag dvodai életet biztositani szamukra.

A mindennapok sordan a gyerekek tevékenységeiben elsédleges szempont a gyermek
mindenek felett all6 érdekinek érvényesitése azzal, hogy igényeiket vizsgaljuk, és ehhez
igazodva a szakmai szempontokat szem el6tt tartva javitjuk az intézményi miikddés
folyamatait. A gyermekek szikségleteit, érzelmeit figyelembe véve szervezzik meg a
tevékenységeket, a dolgozok munkarendjét, a csoport Osszetételéhez igazodva a napirendjét, a
jeles napok programjait, a rendhagyo eseményeket.

Rendszeresen vizsgaljuk a sziilok elégedettségét, hogy szakmai elveinkkel harmonizald
igényeiket kielégitsiik.

Ovodai nevelésiink feladata a gyermekek testi és lelki szitkségleteinek kielégitése. Ezen beliil
az. egészséges ¢letmod alakitdsa, az ¢érzelmi, az erkélesi, és a kozOsségi nevelés, az
anyanyelvi-, értelmi fejlesztés és nevelés megvaldsitasa. Az 6vodai nevelés teljes idtartama
alatt biztositjuk a gyermekek egyéni fejlesztését. Ezt jatékos tevékenységek sordn, egyéni ¢€s
csoportos foglalkoztatassal valdsitjuk meg.

A gyermekek és az ovodapedagogus személyiségéhez igazodva valasztjuk meg nevelési
modszereinket, az egyes feladatokat és elvarasokat. Ezekrdl a szilOket folyamatosan
tajékoztatjuk.

Az 6voda a gyermek fejlédését nyomon koveti. FErtelmi, beszéd-, hallas-, latas-,
mozgasfejlodésének eredményét - sziikség szerint, de legalabb félévenkeént rogziti. Rogziti
tovabbd a gyermek fejlodését szolgdld intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat. Az
eredmények megitélésében és az intézkedések meghatdrozasdban a csoportos ovonét a
gyogypedagdgus segiti, annak érdekében, hogy a gyermek dllapotanak és személyes
adottsaganak megfeleld ellatasban részesiilhessen. Szlikség szerint a sziilével megosztjak az
ovondk a tapasztalatokat. Modszertani segitséget adnak az otthoni neveléshez. Indokolt
esetben kezdeményezik a szllonél a szakszolgalat igénybevételét.

A szocialisan hatranyos helyzetli gyermeket tobbek kozott a gyermekvédelmi rendszer
miukddtetésével €s egyeéb pedagdgiai tevékenységekkel is segitjiik. A valamely teriileten
kiemelked6  gyermeket egyéni képességeikhez —mért feladatokkal — fejlesztjiik,
tehetséggondozast végziink.

Szervezeti kultirankat, a belsé partnerek elégedettsége érdekében folyamatosan fejlesztjiik.
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Elutasitunk minden olyan modszert, eszkozt, amely idegen az 6vodas kori gyermek életkori
sajatossagaitdl.

Kapcsolattartas, egyiittmiikodés az 6vodapedag6gusokkal

Egytittmiikodésre alkalmas forumok:
- szilldi értekezletek: évente haromszor (tanévnyito, félévi értékelés, tanévzard)
- nyilt napok, jatszédélutanok, k6zos rendezvények igény szerint
- fogadoorak (vezetdi, 6vonoi)
- esetenkénti megbeszélések az dvondvel
- csalad pasztoracio

A gyermekekkel kapcsolatos informdciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat dvonéitél vagy
az OvodavezetStol kérjenek a sziildk. Az 6vodapedagdgusoknak és a nevelémunkat segitd
alkalmazottaknak  hivatdsuknal fogva harmadik személlyel szemben titoktartasi
kotelezettségiik van.

8. Az 6voda helyiségeinek hasznélati rendje

Az 6vodaban az 6vond nem hagyhatja egyediil, ill. feliigyelet nélkiil a gyerckeket, még a
szamukra létesitett helyiségekben - csoportszoba, 61t6z6, mosdo, stb. sem.

A f6z6konyhaba €s annak kiszolgilo helyiségeibe feliigyelettel sem léphet be gyermek,
kiveve, ha el0zetes egyeztetés soran az ott dolgozok munkajaval ismerkednek.

Sziil6 a csoportszobaba, illetve a gyermekmosddba csak el6zetes egyeztetés esetén mehet be.
A higiéniai el6irdsok betartdsa miatt a csoportszobaba belépdé gyermekek, felnéttek utcai
labbeliben nem tartézkodhatnak.

- A csoportszobdkba csak valtécipében szabad belépni.

- Az 6voda teriiletén dohdnyozni, szeszes italt fogyasztani nem lehet.

- Kérjiik a rddidtelefon hasznalatanak mell8zését.

- A konyhéba idegeneknek belépni tilos!

- Az 6vodai ebédet (amelyet mar nem lehetett idében lemondani) egyszer hasznélatos
ételtarolo dobozban az ebédet, a tizorait, uzsonnat pedig a csomagoldséban a
csoportszobdban (étkezési idében 11:30-12:15.ig) tudjuk ételbiztonsdgi szempontok
figyelembe vételével kiadni.

9. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendije

Az etkezési dijakrol az oktatdsi torvény el6irasai alapjan a Szombathely Megyei jogt Varos
altal meghatérozott aktualis dijakhoz igazodva, az étkezést szolgaltato vallalkozasokkal kotott
szerzGdesek alapjan az intézmény vezetdje dont. A dijkedvezményekben részesiilok korét a
jogszabalyi el6irdsoknak megfelelen allapitja meg.

Az ¢tkezési téritési dijakat havonta elre, altaldban a honap masodik felében kell atutaldssal
vagy készpénzben az intézmény gazdasagi tigyintéz6jének befizetni. Ettdl eltéréen is torténhet
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a dijbeszedés, de ez mindig elére jelzett, az dvoda hirdetdtablajan is kdzzeé tett idépontban
torténik.

Az intézmény az igénybe nem vett étkezésekre az elére befizetett dijat tulfizetésként a
kovetkezd honapra elszamolja, vagy ha ez nem lehetséges, akkor az Osszeg visszafizetésre
kertil.

A gyermek hidnyzasit reggel 8 6raig be kell jelenteni az 6voda
telefonszaman:

= Hollan Erné utea: +3694-501-715

= Bem Jozsef utca: +36-30-9708159;

= Bozsoki Tagovoda: 0694-363 764;

= Nardai Horviat Nemzetiségi Tagovoda: +36-30-7554802

=  Porndapati Német Nemzetiségi Tagovoda: +3630 351-784

A hidnyzas els6é napjat nem tudjuk figyelembe venni. Minden le nem mondott étkezési napot
fizetni kell! Az ingyenes étkezésre jogosultaknak is bejelentési kotelezettségei vannak.

10. Gyermekvedelem

Gyermekvédelmi feladatok: Minden 6vodapedagdgus munkakori feladata!

Ovoddnk gyermek és iffusdgvédelmi felelGse: Rabdné Mészdiros Rita

Segitséget nyujt: segélykérelmek, gyamiigyek intézésében.

Kapcsolatfelvétel az Egységes Pedagdgiai Szakszolgalattal, Csaladsegitivel...stb
Elérhetosége naponta az 6voda telefonszaman (0694 320-058, +3630 9708159), vagy
személyesen a Bem Jozsef utca 9/a. telephelyen, elzetes egyeztetés alapjan.

Ovodéztatasi tamogatds: 2013. XXVIL 67/A§ (1), (2)
Hatrdanyos helyzetii az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek, aki
esetében az alabbi kériilmények koziil egy fenndll:

» Alacsony iskolai végzettség.

» Lakaskorilményei elégtelenek. (komfort nélkili, illetve szegregatumnak
tekintheté komyezet, az egészseéges fejlédéshez szikseges komyezet nem
biztositott)

= Alacsony foglalkoztatottsag, legalabb 12 honapig éllaskereséként nyilvanitott
személy.

Halmozottan hdtranyos helyzetii:
Az a gyermek, akinél a fenti felsorolasbol legalabb kettd fennall.
o A nevelésbe vett gyermek.
o Utdégondozdi ellatasban részesiilé gyermek.
o A gyamhatdsag megallapitja.
A hatranyos, vagy halmozottan hatranyos helyzet fennallasanak megallapitasa a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsdg megéllapitasat kovetden is kérelmezhet6.
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11.Egvéb, az dvoda biztonsagat szoleald szabalyok

Az 6voda bejarati ajtajat napkozben zirva tartjuk 8:30 - 12:15 12 éra 45perc és 14 ora
30 perc kozott. Ebben az esetben a kapucsengdét kell hasznalni. A f6ldszinten dolgozo dajkék,
pedagdgiai asszisztens, ill. a karbantarto nyitja ki az ajtot.

Abban az esetben, amikor a gyermekkel hivatalos fejlesztésen, orvosi vizsgalaton
tartézkodnak, s ezek miatt a Hazirendben elvart idéponttol eltéré idében érkeznek meg
az ovodaba a gyermekkel a fokapunil — Hollin Erné utcai — csengessenek és a
gyermeket helyi dolgozé fogja datvenni és a sajat csoportjaba biztonsiggal elkisérni ,
majd ott az 6vodapedagogusnak atadja.

Ovodas gyermek az intézményben csak felndtt kisérettel kozlekedhet!!!!
(Balesetvédelem!)

Csak az oOvodai élettel Osszeegyeztethetd reklamanyag, konyvajanlas helyezheté el az
intézményben az 6vodavezetd elozetes engedélye utan.
Az 6voda érdekében idegenek az intézmény teriiletén nem tartozkodhatnak.

Az 6voda épiilete partcélokra nem hasznosithatd.

Az intézménynek éves tlizriado terve van, amelyet évente az elbirasoknak megfelelGen
gyakorolni kell az azt hasznaloknak.

Alapvetd kovetelmény a gyermekek biztonsdganak, testi- lelki épségének, egészségének
védelme. Ezért minden, az intézmény teriiletén tartdézkodo személynek kotelessége az ovo-
védo eldirasok betartasa, betartatasa.

Az okozott karokért vétkessegre valo tekintet nélkill az dvoda tartozik anyagi felel6sséggel.

A Hazirendben meghatarozott eljarasok, szabalyok csak az ovodaban torténd jogszerl
belépéstdl az dvoda jogszeri elhagyasaig terjedd iddére, valamint a pedagdgiai programban
szerepl6 ovodan kivilli foglalkozasok, programok idejére érvényesek. Az ezen kiviili idében a
szUloi feliigyelet joga és felelossége érvényesiil.

Az dvoda miikédése soran az illetékes szakhatosagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatdsag,
tlizvédelmi szakhatdsag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani,

Az ovodaban bekdvetkezett rendkiviili esemény (tliz és bombariadod, természeti katasztrofa,
terror-tamadas) esetén a gyermekek elvarhato magatartasi, viselkedési szabalya:

* a rendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatira (harom hosszi csengetés, ill.
aramsziinet idején sipjelek) a gyermekek kotelesek az dket ellatd felnGttek utasitdsait
marad¢ktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd legrovidebb id6 alatt
teljesitent.

Baleset, tliz és bombariadd esetén a tlizriado tervben meghatarozott menekiilési utvonalon
hagyjék el a gyerekek ¢s a felndttek az intézmény épiiletét.
Az intézmeny dolgozdira vonatkozo védo — 6vo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.

Az o6vodaba jaré minden gyermeknek és sziileiknek feladatat képezi az ide vonatkozd
szabalyok betartdsa:
a) A gyermek felnétt feliigyelete nélkiill nem lehet, igy ha a sziil6 az dvodaban gyermekét
a pedagdgustol atvette, a tovabbiakban, teljes felelosséggel felel annak testi épségéért,
abban az esetben, ha még az dvoda teriiletén belil tartozkodik.
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Az ovodaban felvett gyermekrol a kivetkezé adatokat tartjuk nyilvan:

=  Személyes adatok: név, sziiletési hely, sziiletési id6 (év, ho, nap), nem,
allampolgarsag, édesanyja neve, édesapja neve, gondozd neve, lakeim,
telefonszamok, TAJ szam

» Ovodai nyilvantartas: anamnézis lap, egyéni fejlédési lap, egyéni fejlesztési
terv

= A gyermek fejlodésével kapcesolatos adatok

= A gyermek jogviszonyaval kapcsolatos adatok

Az adatok tovabbithaték a fenntartonak, a birdsiagnak, a renddérségnek, az ligyészségnek,
jegyzOnek,  korményhivatalnak, = nemzetbiztonsagi szolgalatnak, csaladvedelmi,
gyermekveédelmi szervezetnek, pedagogiai szakszolgalatnak, iskolanak, szakmai ellendrzes
végzdjének.

12.Az intézménvyben folytathato reklamtevékenység szabalyai

Az intézményben reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek
sz0l és az egészséges életmdddal, a kdmyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, kozéleti,
kulturalis tevékenységgel fligg Ossze.

A reklamtevékenység engedélyeztetése:
A megengedett jellegli reklam, szorolap elhelyezését minden esetben az 6vodavezetd, vagy a

vezetd — helyettes jovahagydsa utan lehet az 6voddban kifliggeszteni.

13.Hazirend mindségbiztositasa

» Hazirendiink a partneri igények figyelembevételével késziilt és a pedagogiai
program megvalositasat szolgalja.

» Folyamatos partneri parbeszédiink — rendszeres igényfelmérés partneri
korokben garancia a hazirend szilkkség szerinti ujraértelmezésére,
feltilvizsgalatara, modositasara.

14. Panaszkezelés:

A sziilék az intézményi miikddés soran eléforduld vitds esetekben, célszerli, ha a csoport
ovondjével keresik a megoldast. Ha ez nem sikerill, akkor lehet fordulni az dvoda
vezetdjéhez.

A panaszkezelés eljarasrendje a gyermekeket képvisel6 sziilok részére

Célja, hogy a gyermekeket €rinté problémadkat, vitakat a legkorabbi idépontban és szinten
lehessen orvosolni.
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Eljarasi rend folyamata:

A szil6 problémajaval gyermeke évondjéhez fordul, tisztazzak az ligyet, ha ez
eredményes, a probléma megnyugtatdan lezarul.

Abban az esetben, ha az dvodapedagogus nem tudja megoldani a problémat illetve
nem jutnak kozos allaspontra, akkor az 6vond vagy az érintett hozzatartozo
kozvetiti a panaszt az ovodavezeté felé. Az ovodavezetd harom napon belil
egyeztet a panaszossal. Az egyeztetést, megallapodast szoban vagy irdsban
rogzitik, elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.
Amennyiben a probléma megoldasahoz tiirelmi 1d6 sziikséges, egy honap utdn az
érintettek kozdsen értékelik a megoldast.

Amennyiben a probléma ezutan is fenndll, a panaszt barmelyik fél jelentheti a
fenntartd felé. Az &vodavezetd a fenntarté bevondsaval 15 napon beliil
megvizsgalja a panaszt, kdzos javaslatot tesznek a probléma kezelésére.

A folyamat gazdaja az dvodavezets, aki a nevelési év végén ellendrzi a panaszkezelés
folyamatat, Gsszegzi a tapasztalatokat. A dokumentumok ¢s bizonylatok meg6rzési helye az
iktato, megoOrzési ideje végleges, mésolatot pedig a panaszos képviseldje is kap.
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15. Legitimacios zaradék

a. A hdzirend hatilya
A hézirend kiterjed az 6voda minden pedagdgusara, valamennyi alkalmazottjara, az
intézménybe jaré gyermekekre, a gyermekek szileire.

b. A hazirend elkészitésének médja
A hézirendet az 6vodavezetd késziti el a neveldtestiilet tagjainak bevonasaval és a
sziilok kozosségeének egylittmiikodésével.
Az Ovoda és a csalad egylttmikodésének feltétele, hogy a sziilok tamogassak,
segitsék az dvodai kozosségi élet rendjének megszilarditasat.

¢. A hazirend elfogadasinak modja
A hazirendet a nevel6testiilet fogadja el.

d. Egyetértési jog
A héazirend elfogadésakor illetve moddositasakor a Szilék Kozossége egyetértési
jogot gyakorol.

e. A hazirend jévahagydsa
A héazirend a fenntartd jovahagyasaval valik érvényessé.
A jovahagyas utan a hazirend eldirdsai mindenki szdmara kotelezd érvényliek.

f. A hazirend feliilvizsgalata
A hézirendet sziikség esetén kell modositani.

g. A hazirend moédositasa
A hazirend moédositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozd jogszabalyokba valtozas
all be, vagy ha sziilok képvisel6ik utjan (beirt gyermeke sziileinek 40%-a), illetve a
nevelotestiilet erre javaslatot tesz.
A hazirend modositasanal Gjra ki kell kérni a Szlilok Kézosségének véleményét.
A hazirend modositasardl a neveldtestiilet dont.

h. A hazirend elérhetosége
A hazirendet nyilvanossdgra kell hozni: sziil6i értekezleten. Beiratkozaskor a
szilének tanulmanyozasara at kell adni. A hazirendet minden nevelési év elsé sziil6i
értekezletén az dvodavezeto ismerteti az 1j gyermekek sziileivel.
A megismerhetdség folyamatos biztositdsanak érdekében a hazirend a csoportok
falinjsdgjan, az 6vodavezetdi irodaban, a nevelGtestiileti irodaban megtalalhato és
olvashatd az intézmény honlapjan.

i. A hazirend hatalyba lépése
A hézirend a kihirdetés napjan lép hatalyba. A hatalybalépést kdveten az intézmény
valamennyi dolgozdjara, az intézmény szolgaltatasait igénybevevl gyermekekre és
sziileikre vonatkozik.
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A sziil§i képviselet, a Boldog Brenner Janos Ovoda Hézirendjének elfogadasahoz magasabb
jogszabalyban meghatarozott kérdések rendelkezéséhez (a dokumentumok nyilvanossaganak
biztositisa, az intézmény, tajékoztatasi kotelezettsége, valamint a gyermekek adatainak
kezelésével kapcsolatban) a véleményezési jogat korlatozas nélkill, a jogszabalyban
meghatarozott hataridé biztositisaval gyakorolta. A dokumentummal kapcsolatban ellenvetést
nem fogalmazott meg

Véleményezte a Sziil6i Szervezet elndke:Miklos Krisztian
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Az 6voda nevelédtestiilete az aktualitdsoknak megfelelden javitott HAZIRENDET 100%-0s
igenlo aranyban elfogadta.

Az o6voda  37/2023.(09.01.) szdmu hatérozataval elfogadott Hézirendet a neveldtestiilet
képviseletében at nem ruhazhatd dontési hataskorében jovahagyta az intézmény vezetdje.

:IL/\:“,{_..L~ JLTNL ‘J :
Pintémé Lasz10 T1diko
intézmeényvezetd
Neveldtestiilet nevében
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